Universitatsklinikum h Heinrich Heine
Diisseldorf I lU Dusseidort

Mit rund 8.000 Beschaftigten ist das Universitatsklinikum mit seinen Tochtergesellschaften einer der
grolten Arbeitgeber Disseldorfs und entwickelt sich permanent weiter. Durch seine Grofte und optimale
Ausstattung sowie die Verbindung zu Forschung und Lehre bietet das Universitatsklinikum ein
breitgefachertes Aufgabenspektirum, das den Arbeitsalltag aulerst vielfaltig gestaltet. Aus diesem
Grunde suchen wir motivierte Menschen, die sich den Veranderungsprozessen stellen und darin eine
personliche Herausforderung sehen.

Berufliche Weiterentwicklung ist gewiinscht und wird von uns geférdert.

Das Department fiir Konservative Medizin, Klinik fiir Neurologie - Station NE 02 sucht zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/einen

Stationssekretarin/ Stationssekretar (m/w/d)
In Teilzeit mit 50% Wochenarbeitszeit (19,25 Std/Wo)

Wir erwarten:
e umfangreiche EDV-Kenntnisse (MS-Office-Paket)

e Kenntnis der Medizinische Nomenklatur wiinschenswert, aber nicht Bedingung

Anforderungsprofil:
e Unterstiitzung des Pflegedienstes bei der Organisation des Stationsbetriebes

e Ablaufplanung und Terminierung

e Verwalten der Patientendaten

e Mithilfe beim Fihren der Patientenakten

e Fachgerechtes Vor- und Nachbereiten der Laborproben

Wir bieten:
e 19,25 Wochenarbeitsstunden

e Ein qualifiziertes Einarbeitungskonzept

e Einweisung in unser Patientendatenmanagementsystem
e Preiswerte Verpflegungsmaoglichkeiten

e Innerbetriebliche Fort- und Weiterbildungen

e Alle im Offentlichen Dienst tiblichen Leistungen

¢ Vergunstigtes Mitarbeiterticket

¢ Kindertagesstatte

e Personalunterklnfte

Die Vergultung erfolgt nach TV-L in die Entgeltgruppe 6 oder KR 7 unter Anrechnung aller Vorzeiten.
Schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Ihre schriftliche Bewerbung mit den Ublichen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte innerhalb von 2
Wochen nach Erscheinen dieser Anzeige postalisch oder per E-Mail an folgende Anschrift:

Bewerbungen-Pflege@med.uni-duesseldorf.de
Universitatsklinikum Diisseldorf
Vorstand-Ressort-Pflege
Personalmanagement
Kennziffer: 27/23
Moorenstr. 5, 40225 Diisseldorf



